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MENSAGEM N.° 034/2021.

EXMA. SRA. PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DE COTRIGUAGU E ILUSTRES PARES:

No momento em que cumprimento Vossas Exceléncias, submeto a elevada
apreciacdo desta Casa, o anexo Projeto de Lei, que Regulamenta o Processo
Administrativo Infracional no ambito da Administracdo Publica, Direta, Autarquica e
Fundacional, do Municipio de Cotriguagu, Estado de Mato Grosso, e da outras
providéncias.

Senhora Presidente, como se vé do texto da proposicéo, o Projeto de Lei ora
proposto visa, entre outras coisas, estabelecer um procedimento administrativo comum a
ser aplicado no ambito da Administragdo Municipal, com o objetivo de apurar a
responsabilidades dos Administrados nas infragdes praticada contra as disposi¢coes dos
codigos, leis, regulamentos e normas Municipais.

A saber, Senhora Presidente, a maioria dos nossos codigos municipais, a excegéo
do tributario, ndo dispbe no seu contexto de um Procedimento Infracional, e quando
previsto, ou estdo obsoletos ou sdo absolutamente impraticaveis devido as péssimas
redagdes e a ndo observancias dos preceitos constitucionais.

O Processo Administrativo Infracional, objeto do Projeto de Lei que, neste
momento, é apresentado ao Poder Legislativo para apreciagao, foi elaborado visando
sempre 0s principios constitucionais e administrativos da legalidade, da finalidade, da
motivacdo, da razoabilidade, da proporcionalidade, da moralidade, do formalismo
moderado, da publicidade, do devido processo legal, do contraditorio, da ampla defesa,
da seguranga juridica, do interesse publico, da impessoalidade, da boa-fé e da eficiéncia,
de modo que fossem assegurados tanto os direitos e interesses da Administragdo no
cumprimento da legislagdo municipal quanto o dos Administrados.

Como se vé, Senhora Presidente, o presente Projeto de Lei, ora proposto, procura
corrigir equivocos passados na elaboragdo dos Projetos de Lei no nosso Municipio, ndo
cabendo a ninguém agora, responsabilizar este ou aquele pelas falhas apontadas, pois o
objetivo que procuramos buscar € que tenhamos leis que sejam sancionadas para serem
cumpridas, tanto no seu aspecto material como instrumental. Neste diapasdo, percebe-
se claramente, que o proposto encerra assunto dos mais relevantes, razao pela qual,
novamente, espero e conto com a compreensdo e colaboracdo de todos os Nobres
Membros do Legislativo Municipal no sentido da aprovacgao do proposto como forma de
contribuicdo no desiderato da busca de um Municipio mais justo e eficiente para todos 0s

seus habitantes. {
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Portanto, existindo interesse publico no bojo do presente Projeto, que atende as
necessidades do Municipio e estando em conformidade com a legislagéo vigente,

SOLICITO que seja realizada sua apreciagéo e, consequente, aprovacao.

Sem mais para 0 momento, reafirmo a Vossa Exceléncia expressdes de mais alta
consideracao, estima e aprego.

Cotriguagu-MT, 17 de setembro de 2021.

OLIRIO OLIVEIRA DOS SANTOS
Prefeito Municipal

Excelentissimo/a Senhor/a;
FABIANE DIAS FERREIRA;

MD. Presidente da Camara;
Camara Municipal de Vereadores;
Cotriguacu - Mato Grosso.
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PROJETO DE LEI N.° 029/2021.

Regulamenta o Processo  Administrativo
Satat Municipsl de Cotriguagis Infracional no ambito da Administracdo Publica,

Direta, Autarquica e Fundacional, do Municipio
de Cotriguagu, Estado de Mato Grosso, e da
outras providéncias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE COTRIGUACU-MT, Fago saber que, a
Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.° Esta Lei estabelece normas basicas sobre o Processo Administrativo
Infracional a ser aplicado no ambito da Administragdo Publica, Direta, Autarquica e
Fundacional, do Municipio de Cotriguagu, Estado de Mato Grosso, a protegdo dos
direitos dos administrados e ao melhor cumprimento dos fins da Administrag&o.

Art. 2.° Constituem principios basicos do Processo Administrativo Infracional a
legalidade, a finalidade, a motivagdo, a razoabilidade, a proporcionalidade, a moralidade,
o formalismo moderado, a publicidade, o contraditério, a ampla defesa, a segurancga
juridica, o interesse publico, a impessoalidade, a boa-fé e a eficiéncia.

Art. 3.° O Processo Administrativo Infracional € o instrumento destinado a apurar
responsabilidades dos Administrados por infragdo praticada contra as disposigoes dos
codigos, leis, regulamentos e normas Municipais, salvo as pertinentes aos Processos e
procedimentos disciplinares.

Paragrafo Unico. Constitui infracdo toda agdo ou omisséo contraria as disposigdes
dos codigos, leis, regulamentos e demais normas municipais.

Art. 4° Ao Processo Administrativo Infracional, aplicam-se, subsidiariamente, as
disposi¢oes do processo administrativo comum.

Art. 5.° Para os fins da presente Lei. considera-se:

| - érgéo - a unidade de atuagdo integrante da estrutura da Administragao direta e
da estrutura da Administragado indireta;
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Il - entidade - a unidade de atuacdo dotada de personalidade juridica;

Il - autoridade competente - o servidor ou agente publico dotado de poder de
decisao.

Art. 6.2 Nos Processos Infracionais seréo observados, entre outros, 0s critérios de:
| - atuagdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentncia total ou parcial de
poderes ou competéncias, salvo autorizagao em lei;

Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promog¢éo pessoal
de agentes ou autoridades;

IV - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgagdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipoteses de sigilo
previstas na Constituicao,

VI - adequacéo entre meios e fins, vedada a imposigcéo de obrigacdes, restricées e
sancbes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do
interesse publico;

VI - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisao;

VIIl — observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administrados;

IX - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranga e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos & comunicagéo, defesa, apresentagéo de alegagdes finais,
producdo de provas e interposicdo de recursos, nos processos de que possam resultar
sangdes e nas situagdes de litigio;

X| - proibicdo de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em
lei;

XII - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagéo dos
interessados;

XIll - interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicacdo retroativa de nova

interpretagao. &
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CAPITULO Il
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 7.° O Administrado tem os seguintes direitos perante a Administragéo, sem
prejuizo de outros que lhe sejam assegurados, tais como:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar o
exercicio de seus direitos e 0 cumprimento de suas obrigagdes;

Il - ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em que tenha a
condicao de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos
e conhecer as decisdes proferidas;

Il - formular alegacdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serao
objeto de consideragéo pelo 6rgdo competente; €,

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatdria a
representagéo, por forga de lei.

CAPITULO Il
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 8° Sdo deveres do Administrado perante a Administragdo, sem prejuizo de
outros previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;
Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Il - ndo agir de modo temerario; e,

IV - prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA

Art. 9.° A competéncia € irrenunciavel e se exerce pelos orgaos administrativos a
que foi atribuida como propria:

Art. 10. O julgamento do Procedimento Administrativo Infracional compete:

| - em primeira instancia, ao Secretario Municipal ou' ao Chefe de Org&o Auténomo
e Independente vinculado diretamente ao Executivo Municipal, observado para todos os
efeitos a competéncia da respectiva Secretaria Municipal ou Orgao; [;
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Il - em segunda instancia, ao Prefeito Municipal.
Art. 11. E competente para julgar em primeira instancia administrativa:

| — o Secretario Municipal de Administragao sobre as infracdes cometidas contras
as disposigbes de compras publicas, de recursos humanos e de leis licitatorias, exceto
aquelas de competéncia do Pregoeiro e da Comissao Permanente de Licitagao;

Il - o Secretario Municipal de Finangas sobre as infragcbes cometidas contra as
disposicoes:

a) do Cadigo Tributario; e,

b) das demais leis municipais esparsas de natureza tributaria, contabil,
orgamentaria e de finangas publicas.

Il — o Secretario Municipal de Cidades sobre as infragdes cometidas contra as
disposicoes:

a) do Cédigo de Posturas;
b) do Codigo de Obras;
c) do Cédigo de Limpeza Urbana ou Regulamento; e,

d) das demais leis municipais esparsas referentes as matérias de Posturas

Municipais, Obras, Legislacdo de Transito, Infraestrutura, Direito Aeroportuario e
parcelamento do solo urbano.

lll — o Secretario Municipal de Saude sobre as infragbes cometidas contra as
disposigdes:

a) do Codigo de Saude;
b) Cdédigo Sanitario; e,

c) das demais leis municipais esparsas referentes as matérias de Salde,
Prevencdes e vigilancia sanitaria.

IV — o Secretario Municipal de Agricultura, Pecuaria, Mineragdo e Meio Ambiente
sobre as infragbes cometidas contra as disposicoes:

a) do Cddigo de Meio Ambiente; e,

b) das demais leis municipais esparsas referentes as matérias de Meio Ambiente,
Agricultura e Mineragéo.

/-

= g
6
PAGO MUNICIPAL ANTONIO SKURA
Avenida 20 de Dezembro, n.® 725, Centro, Cotriguagu-MT CEP.: 78.330-000 - Cx. Postal 01
CNPJIMF n.° 37.465.309/0001-67 Fone: (66) 3555-1224 - (66) 3555-1188

Site: www.cotriguacu.mt. gov.br E-mail: gabinetecotri@hotmail.com

disiungy elewen

LY

1N - ndenbpjog ap (&




COTRIGUACU

= MUNICIiPIO DE COTRIGUAGCU

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

oanejsiban

Il

disjuniy eiBWED

I

Paragrafo Unico. Excepcionam-se do disposto no presente artigo, pel_a
especificidade, as competéncias estabelecidas e fixadas nos proprios Cédigos e Leis
Municipais, bem como na legislagdo Estaduais e Federais, de carater geral.

CAPITULO V )
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAQ

Art. 12. E impedido de atuar em Processo Administrativo Infracional o servidor ou
autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como ‘perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro ou parente
e afins até o terceiro grau; ' '

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo
conjuge ou companheiro.

Art. 13. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar 0
fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para efeitos disciplinares.

Art. 14. Pode ser argiiida a suspeigéo de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com o0s respectivos
conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 15. A arguicdo de impedimento ou suspeigdo, requerida mediante peticéo,
instruida com os meios de provas do alegado, sera dirigida diretamente ao Secretario
Municipal ou Chefe de Orgédo competente para julgar o Processo Administrativo
Infracional, que devera no prazo de 48 (quarenta e oito) horas decidir sobre a arguicao,
salvo se necessario a produgéo de prova testemunhal.

§ 1.° Se o impedimento ou suspeigdo for com respeito a pessoa do Secretario
Municipal ou Chefe de Orgao competente_;” o mesmo devera remeter os autos ao seu
substituto. =7 . '

§ 2.° Se deferida a arguigdo, o processo sera processado perante a autoridade
_substituta, |do contrario, se indeferida, o processo continuard com a autoridade
competente.

§ 3.° Da decisdo de indeferimento da arguigdo de impedimento ou suspeicéo cabe
recurso, sem efeito suspensivo.
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Art. 16. Substituirda o Secretario Municipal ou Chefe de Orgdo competente, nos
casos de impedimento e suspeigéo, o Chefe de Gabinete, e a este, p Controlador Interno
Municipal.- -

CAPITULO VI
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

A Art. 17. Os atos do processo administrativo infracional nao dependem de forma
determinada sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 1.° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a
data e o local de sua realizagéo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 2.° Salvo imposi¢éo legal, o reconhecimento de firma somente serd exigido
guando houver duvida de autenticidade.

§ 3.° A autenticagcdo de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo 6rgéo
administrativo.

§ 4.° O processo devera ter suas paginas numeradas em sequéncia cronoldgica
dos atos e rubricadas.

Art. 18. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de
funcionamento da reparticdo na qual tramitar o processo.

Paragrafo Unico. Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados,

cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao
interessado ou a Administragéo.

Art. 20. Inexistindo disposicdo especifica, os atos do 6rgdo ou autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem devem ser

praticados no prazo de 5 (cinco) dias, salvo motivo de forga maior.
ol

Paragrafo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificacao.

Art. 21. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do érgéo
competente, cientificando-se o interessado se outro for o local de realizacéo.

/L_
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CAPITULO VI
DA MOTIVAGAO

Art. 22. Os atos administrativos de todos os Processos ou Procedimentos
Administrativos de qualquer espécie deverdo ser motivados, com indicacdo dos fatos e
dos fundamentos juridicos, quando:

| - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selecio publica;

- IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

= VIl - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de
pareceres, laudos, propostas e relatorios oficiais;

VIl - importem anulagdo, revogagdo, suspensdo ou convalidacdo de ato
administrativo.

§ 1.° A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em

~ declaragao de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informacdes,

decisGes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§ 2.° Na solugao de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio
mecanico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que néo prejudique direito
ou garantia dos interessados.

§ 3.° A motivagéo das decisdes de 6rgaos colegiados e comissdes ou de decisdes
orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

CAPITULO VIII
DOS ATOS DE FISCALIZACAO PRELIMINARES
Secao |
Das Disposi¢cdes Gerais

Art. 23. Para efeito da presente Lei., entende-se por fiscalizagdo a atividade que
tem por objetivo a verificagdo da observancia, pelos Administradores e Administrado, do
cumprimento dos cédigos, leis, regulamentos e normas municipais.
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Art. 24. A fiscalizagdo é exercida pelos Agentes de Fiscalizagdo Municipal, tais
como Fiscais de Posturas, Tributos, Transito, Sanitarios, Obras, Meio Ambiente, Limpeza
Urbana ou qualquer servidor publico designado pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. Para o fiel cumprimento das atribuicdes dos cargos de Agentes de
Fiscalizacdo Municipal, os Fiscais ou os servidores publicos designados para os atos de
fiscalizagdo poderao requerer o auxilio da forga policial, civil e militar.

Art. 25. O descumprimento dos codigos, leis, regulamentos e normas municipais
pelos Agentes de Fiscalizagdo Municipal, no exercicio da fung&o, constitui crime de
prevaricagdo ou qualquer outro, conforme as circunstancias, contra Administragao
Publica, bem como ato de improbidade administrativa e infragao disciplinar, nos termos
do Cddigo Penal e legislagdo Federal, Estadual e Municipal vigente.

Secao |l
Do Auto de Infragédo e Imposicéo de Multa

Art. 26. Constatada a infragdo, se a lei ou norma dispuser sobre o Auto de
Notificacdo preliminar, descumprido este, os Agentes de Fiscalizagdo lavrarao o
competente Auto de Infragdo e Imposicdo de Multa, em modelo a ser aprovado por
Portaria do Prefeito Municipal.

Art. 27. Com excecéo do Auto de Notificagdo, os demais deverao ser subscritos por
2 (dois) Agentes de Fiscalizacao.

Art. 28. O Agente do Departamento responsavel pelo Cadastro Imobiliario do
Municipio, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da solicitagdo, devera
fornecer todas as informagdes requeridas pelos Agentes de Fiscalizagdo no cumprimento
do Processo regulado por essa Lei, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 29. O Auto de Infragcdo e Imposigdo de Multa devera ser lavrado em 3 (trés)
vias, destinado a 1.2 (primeira), para o Autuado, a 2.2 (segunda), para formalizagao do
Processo Administrativo Infracional, e a 3.2 (terceira), devera ficar afixada ao bloco,
exceto se essa via for de programa informatizado para esse fim.

Paragrafo Unico. Entende-se como Autuado, o suposto infrator dos dispositivos dos
codigos, leis, regulamentos e normas municipais contra quem foi lavrado um Auto pelos
Agentes de Fiscalizagao.

Art. 30. O Auto de Infragao de Imposicao de Multa devera conter, no minimo:
| - Nome do Autuado, Pessoa Fisica ou Juridica, o respectivo enderego e

documento que o identifique, tais como Cédula de ldentidade, Cadastro de Pessoa
Fisica — CPF/MF ou Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ/MF;
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Il - Mencionar os fatos praticados contra as disposicdes das leis, regulamentos e
normas municipais, bem como o local, dia més, ano e hora da lavratura do Auto;

Il - a base legal da infragéo e a, correspondente, penalidade imposta, sendo que,
quando pecuniaria, deve ser convertida em reais:

IV - O prazo e o local para apresentacéo da Defesa Escrita: e,

V - A assinatura dos Autuadores e do Autuado e, caso este recuse, a de 1 (uma)
testemunha, se houver.

§ 1.° As omissdes ou incorrecdes do Auto ndo acarretara a sua nulidade, quando
do processo constar elementos suficientes para a determinacdo da infracéo e
identificagdo do infrator.

§ 2.° A assinatura ndo constitui formalidade essencial a validade do Auto e ndo
configura confisséo da pratica do ato infracional.

§ 3.° Se o infrator ou quem o represente, n3o puder ou nio quiser assinar o auto,
far-se-a mengao a essa circunstancia.

Art. 31. Realizada a lavratura, a 2.2 (segunda) via do Auto de Infragc&o de Imposigcdo
de Multa, devera ser entregue pelos Autuadores no 6rgdo da Secretaria Municipal
competente ou outro 6rgéo estabelecido pela legislagdo municipal como responsavel
pelo processamento do ato infracional no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Secao llI
Da Imposigéo e do Célculo da Penalidade

Art. 32. No momento da lavratura do Auto de Infragdo e Imposicdo de Multa o
Agente de Fiscalizagdo devera iniciar o calculo da penalidade a ser imposta pela
penalidade minima; em seguida serdo consideradas as circunstancias agravantes e
atenuantes; por ultimo, a causa de aumento de penalidade, no caso, a reincidéncia.

Paragrafo Unico. Considera-se penalidade minima e maxima, respectivamente, o
menor e o maior valor estabelecido como penalidade para cada tipo infracional.

Art. 33. S&o circunstancias que sempre agravam a penalidade:
I - ser o infrator servidor publico municipal;

Il - ter sido a infragdo cometida por proprietario, titular ou dirigente de pessoa
juridica;

Il - infrag&o ter sido cometida coletivamente: -
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IV - possuir o infrator curso superior completo; e,
V - obstado o infrator, por qualquer meio, a agédo da fiscalizagdo.
Art. 34. S&o circunstancias que sempre atenuam a penalidade:

| - ser o infrator maior de 18 (dezoito) e menor de 21 (vinte e um) anos, na data do
cometimento da infracdo; ou, maior de 70 (setenta) anos, na data da decisdo de 1.2
(primeira) instancia;

Il - ter o infrator confessado espontaneamente, perante os Agentes de
Fiscalizagéo, a autoria da infrag3o;

Il - ndo possuir o infrator curso fundamental completo; e,
IV - corrigir o infrator, imediatamente, as conseqiiéncias do ato infracional.

Art. 35. Outras circunstancias atenuantes e agravantes podem ser estabelecidas
nos Codigos e demais leis municipais vedado, portanto, estabelecer circunstancia
agravante quando ela figura como causa de aumento de penalidade.

Art. 36. No calculo das circunstancias agravantes e atenuantes, o Agente de
Fiscalizacdo devera proceder o célculo considerando que cada circunstancia atenuante
compensa uma circunstancia agravante.

Paragrafo Unico. Observado o caput deste artigo e remanescendo circunstancias
agravantes, a penalidade minima sera acrescida:

| —do seu 2 (meio), quando remanescer 1 (uma) circunstancia agravante;

Il — do seu valor, quando remanescer 2 (duas) circunstancias agravantes;
Il - do seu dobro, quando remanescer 3 (trés) circunstancias agravantes:
IV — do seu triplo, quando remanescer 4 (quatro) circunstancias agravantes: e,

V - até o limite da pena maxima, quando remanescer mais de 4 (quatro)
circunstancias agravantes.

Art. 37. Findo o calculo das circunstancias agravantes e atenuantes, o Agente de
Fiscalizagao tera a penalidade intermediaria que se tornara definitiva, caso o infrator no
for reincidente no mesmo tipo infracional.

§ 1.° Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infracdo do mesmo
tipo infracional, apés ter sido condenado administrativamente em 1.2 (primeira) instancia
pela infragdo anterior. f
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§ 2.° Nao prevalece a reincidéncia, se entre a data da decisdo de 1.2 (primeira)
instancia referente a infragdo anterior e a infracdo posterior, tiver decorrido periodo de
tempo igual ou superior a 5 (cinco) anos.

Art. 38. Se o infrator for reincidente, sera aplicado o dobro do valor da penalidade
anteriormente aplicada, desconsiderado, neste caso, o limite da pena maxima cominada
no tipo infracional.

Secao IV
Da Imposicéo das Medidas Administrativas

Art. 39. Calculada a Penalidade os Agentes de Fiscalizagéo analisardo a imposicdo
das Medidas Administrativa, conforme dispostas, previstas e autorizadas nos cédigos,
leis, regulamentos e normas Municipais.

CAPITULO IX
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO INFRACIONAL
Secéo |
Do Inicio do Processo e das Disposicdes Gerais

Art. 40. O Processo Administrativo Infracional, iniciar-se-a com a lavratura do Auto
de Infracdo de Imposicéo de Multa pelos Agentes da Fiscalizagdo Municipal.

Art. 41. Para efeito da presente Lei, entende-se como Processado o suposto
responsavel pelo cometimento da infragdo descrita no Auto de Infragéo e Imposicdo de
Multa pelos Agentes de Fiscalizagcdo Municipal.

Art. 42. O Auto de Infragdo de Imposicdo de Multa é o documento habil para o
reconhecimento das infragdes e imposicao das penalidades cabiveis.

Secao Il
Da Autuagéo e do Registro do Processo Administrativo Infracional

Art. 43. Recebida a 2.2 (segunda) via do Auto de Infragdo de Imposicdo de Multa
pelo Condutor do Processo Infracional designado pelo Secretario Municipal ou Chefe de
Orgé@o competente, o mesmo devera, inicialmente, proceder a Autuagdo do mesmo em
Auto proprio, utilizado pela Administracéo Municipal, e registra-lo, com as seguintes

identificagoes:

I - No campo “SECRETARIA”, complementar com o nome da Secretaria Municipal
Competente;

/u
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Il - No campo “PROCESSQ”, colocar as iniciais “PAI’, seguida do numero de ordem
em série anual do registro do processo (iniciando com o nimero 001 (um) até o numero
099 (noventa e nove)), barra, sigla da Secretaria Municipal Competente, barra, ano do
registro do processo;

I - No campo “INTERESSADOQ?”, preencher com a expressado: “ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL’;

IV- - No campo “ASSUNTO", preencher com a expressio: “PROCESSO
ADMINISTRATIVO INFRACIONAL - PAI": e,

V - No campo “OBSERVACAQ”, escrever 0 nome completo do Processado com
letras mailsculas, e demais informagdes pertinentes no decorrer do tramite do Processo
Administrativo Infracional.

Secao |l
Da Condugéo do Processo Administrativo Infracional

Art. 44. O Processo Administrativo Infracional sera conduzido por servidor
designado pelo Secretario Municipal ou Chefe de Orgao competente para julgar o
procedimento em 1.2 (primeira) Instancia.

§ 1.° O Prefeito Municipal podera designar, por Portaria, um servidor para atuar
como condutor de todos os Processos Administrativos.

§ 2.° S&o atribuigdes do Condutor do Processo Administrativo Infracional:

| - receber dos Agentes de Fiscalizagdo a 2.2 (segunda) via dos Autos de Infracdo e
Imposigcao de Multa;

Il - autuar e registrar o Processo:

Il - promover as intimagdes, notificagdes e publicagbes necessarias a instrugdo do
Processo;

IV - deferir as provas requeridas que entender pertinentes e, encaminhar para
decisao da Autoridade Competente, as que julgar impertinentes;

V - designar audiéncias para oitiva de testemunhas quando necessarias;

VI - presidir as audiéncias do Processo, assessorado, sempre que necessario, pela
Assessoria Juridica do Municipio ou por servidor por esta designado;

VIl - acompanhar o Processado ou seu procurador, munido dos autos, para o fim de
tirar copia, as expensas daqueles, quando requerido: ;
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VIII - dar vistas dos autos aos interessados: 3

IX — receber e fazer as juntadas de todos os documentos necessarios para a
instru¢ao do Processo;

X — despachar sobre questdes de mero expediente:

X| - encaminhar os autos ao Secretario Municipal para decisdes e julgamento do
Processo;

Xl — manter o registro e controle de todas as condenagdes aplicadas pela
Secretaria Municipal competente; e,

Xlll - outras, necessarias a condugéo do Processo.

§ 3.° E vedado ao Condutor do Processo Administrativo Infracional manifestar-se ou
decidir sobre qualquer matéria acerca do mérito administrativo do procedimento.

§ 4.° Nas duvidas sobre o procedimento, o Condutor do Processo Administrativo
Infracional devera sempre ouvir o Advogado ou a Assessoria Juridica do Municipio.

Art. 45. Aplicam-se ao Condutor do Processo Administrativo Infracional as mesmas
disposicdes referentes aos impedimentos e suspei¢Oes da Autoridade Competente para
Julgar o Procedimento.

Art. 46. O Condutor do Processo Administrativo Infracional exercera suas atividades
com independéncia e imparcialidade, assegurando o sigilo necessério a elucidacédo do
fato exigido pelo interesse da administragéo.

Art. 47. Se, de imediato ou no curso do Procedimento, ficar evidenciado que a
irregularidade envolve crime, o Condutor devera encaminhar os autos a Autoridade
Administrativa Competente para providéncias.

Art. 48. Os 6rgéos e entidades municipais atenderdo com presteza as solicitagbes
do Condutor do Processo Administrativo Infracional ou da Autoridade Competente,
inclusive, quanto a requisicdo de técnicos e perito, sob pena de responsabilidade de
seus titulares, devendo comunicar prontamente a impossibilidade de atendimento, no
caso de for¢ca maior.

Art. 49. A Autoridade Competente podera, mediante solicitagdo do Condutor do
Processo, requisitar suporte técnico a qualquer 6rgéo da Administracdo e de qualquer
servidor da Administragdo Municipal, bem como de profissional estranho ao servico
publico, caso necessario, bem como solicitar aos chefes das pastas dos o6rgaos
municipais a designacéo de servidores publicos para auxiliar atividades especificas do
Processo Administrativo Infracional. 2
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Secéo IV
Das Intimacées e Comunicacdo dos Atos

Art. 50. O orgédo competente perante o qual tramita o Processo Administrativo
Infracional determinard a intimagdo do interessado para ciéncia de decisdo ou a
efetivacéo de diligéncias.

Art. 51. A ciéncia dos atos e decisdes do Processo Administrativo Infracional far-se-

| - nos autos do processo;

Il — pessoalmente ou por carta carta registrada com Aviso de Recebimento — AR,
quando se tratar de citagdo; e nos demais casos, pessoal ou por representante legal,
mandatario ou preposto, mediante recibo datado e assinado ou com mencao da
circunstancia de que houve impossibilidade ou recusa de assinatura, assinada pelo
menos por 1 (uma) testemunha;

Il - por carta registrada com Aviso de Recebimento - AR datada e firmada pelo
destinatario ou alguém do seu domicilio;

Il - por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

IV — por e-mail, desde que haja a confirmacdo do recebimento ou por contato
telefonico, reduzido a termo nos autos pelo condutor do Processo Administrativo;

V — por aplicativo WhatsApp, nos casos previstos nos arts. 52, 53, 54 e 55, da
presente Lei, desde que a parte interessada comprometa-se formalmente a aderir essa
modalidade de intimac&o ou notificacdo; e,

IV - por meio Edital, no caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou
com domicilio indefinido.

Paragrafo Unico. Quando em um mesmo processo, for interessado mais de um
sujeito passivo, em relagdo a cada um deles deverdo ser preenchidos os requisitos e
condi¢bes previstos, no presente artigo.

Art. 52. A parte interessada em aderir 8 modalidade de notificagdo e intimagéo por
meio de aplicativo de mensagem WhatsApp devera preencher o respectivo Termo de
Adesé@o e Compromisso, conforme modelo que devera ser aprovado por Portaria do
Chefe do Poder Executivo.

§ 1.°. A adesdo ao procedimento de notificacéo e intimagdo por meio do aplicativo
de mensagem WhatsApp ¢ voluntéria e a parte aderente podera revoga-la a qualquer
momento, desde que n&o haja qualquer notificagio e intimag&o pendente no aplicativo.
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§ 2.° Se houver mudanga do nimero do seu telefone, a parte aderente firmara outro
Termo de Adesé@o e Compromisso, informando o nimero da sua nova linha telefénica
movel celular, sob pena de ser considerada valida e eficaz a intimacg&o e/ou notificagdo
enviada para o numero anterior informado nos autos.

§ 3.° Até que seja efetivamente alterado para 0 novo nimero telefénico moével
celular informado pela parte aderente, as notificagbes e intimagbes enviadas e ainda
pendentes ndo perdem o seu efeito.

§ 4°. Ao aderir ao procedimento de notificagéo e intimagéo por meio do aplicativo
de mensagem WhatsApp, a parte aderente declarara que:

| - concorda com as notificacédo e intimac&o encaminhadas por meio do aplicativo
de mensagem WhatsApp;

Il - possui o aplicativo de mensagem WhatsApp instalado em seu celular, tablet ou
computador;

1l - foi cientificado de que:

a) o Poder Publico Municipal, em nenhuma hipotese, solicita dados pessoais,
bancarios ou qualquer outro de carater sigiloso, limitando-se a utilizagéo do aplicativo
para a realizacéo de atos de notificagdo e intimacao; e,

b) as duvidas referentes a notificacdo e intimagdo deverdo ser tratadas,
exclusivamente, no 6rgéo ou departamento que expediu o ato, e que, na hipétese de
notificagéo e intimagdo para comparecimento, devera dirigir-se as dependéncias do
orgao ou departamento no enderego descrito na mensagem; e,

V - tem conhecimento integral da presente Lei.

Art. 53. No instrumento de notificagdo ou intimac&o, o condutor do Processo
Administrativo encaminharé por meio do aplicativo de mensagem WhatsApp, a imagem
do ato administrativo (notificagéo, intimago, despacho, julgamento, decis&o), com a
identificagdo do processo e das partes.

Art. 54. Considerar-se-a realizada a notificagéo ou intimagéo no momento em que o
icone do aplicativo WhatsApp demostrar que a mensagem foi devidamente entregue,
independentemente da comprovacéo da sua leitura.

§ 1.° A contagem dos prazos obedecera ao estabelecido na presente Lei ou na
legislagéo especifica cabivel no caso:

§ 2.° Se n&o houver a entrega da mensagem no prazo de 03 (trés) dias, o condutor
do Processo providenciard a notificacio ou intimacdo por outro meio previsto na
presente Lei, conforme o caso. ZL

£+
PACO MUNICIPAL ANTONIO SKURA
Avenida 20 de Dezembro, n.° 725, Centro, Cotriguagu-MT CEP.: 78.330-000 - Cx. Postal 01
CNPJ/MF n.° 37.465.309/0001-67 Fone: (66) 3555-1224 - (66) 3555-1188

Site: www. cotriguacu. mt.gov.br E-mail: gabinetecotri@hotmail.com

LI

1 - ndenBujon ap jedisiuniy eiewes

L



COTRIGUACU

BleQ

MUNICIPIO DE COTRIGUAGU ¢

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

oaje|siban
0 :OLRIOH - LZOZ/60/ZT

Z/SIE TVH3D 07020104d

ék

85
b
1IN - ndenBiyon ap jedpojunyy eiewen

Art. 55. A auséncia de ades&o ao procedimento de notificagéo e/ou intimagdo por
intermeédio do aplicativo de mensagem WhatsApp pressupbe a necessidade da
notificagé&o ou intimag&o ser efetivada por outros meios previstos na presente Lei.

Art. 56. A intimacéo devera conter:

| - identificac&o do intimado e nome do 6rgéo ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimac&o;

lll - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informagdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicag&o dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 1.° Aiintimag&o observara a antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data de
comparecimento.

§ 2.° As intimagbes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescrigcdes
legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 57. Presume-se feita a intimagdo, quando:

| - nos autos, na data da assinatura:

Il - pessoal, na data da juntada aos autos da carta de intimacao;

Il - por Aviso de Recebimento — AR, Telegrama ou outro meio que assegure a

certeza da ciéncia do interessado, na data da juntada aos autos do retorno, devidamente
recebido, destes instrumentos:

IV - por publicagédo no Diario Oficial do Municipio, da data do término do prazo
concedido no Edital de Intimac&o.

Art. 58. Devem ser objeto de intimagéo os atos do processo que resultem para o
interessado em imposigdo de deveres, onus, sangdes ou restricdo ao exercicio de
direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

Paragrafo Unico. O despacho de mero expediente que ndo afeta a defesa do
Processado independe de intimag3o.
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Art. 59. O desatendimento da intimag&o ndo importa o reconhecimento da verdade
dos fatos, nem a rentncia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico. Desatendida a intimag&o, no prosseguimento do processo, sera
garantido direito de ampla defesa ao interessado, mediante a nomeacao de um servidor
publico como curador especial.

Secao V
Da Defesa e da Manifestacao Escrita

Art. 60. A apresentacdo da Defesa Escrita instaura a fase contraditéria do Processo
Administrativo Infracional.

Art. 61. O Processado podera, pessoalmente ou por intermédio de procurador
devidamente constituido, apresentar Defesa Escrita contra os termos do Auto de Infracéo
e Imposicéo de Multa, dentro do prazo de 10 (dez) dias UGteis, contados da lavratura do
Auto de Infragdo, em documentos escrito, instruido com os documentos comprobatorios
das alegagbes arguidas e rol de testemunhas, se entender necessarias para a sua
defesa.

Art. 62. O Processado podera fazer-se representar por procurador devidamente
habilitado e legaimente constituido.

Art. 63. A Defesa Escrita sera dirigida ao Secretario Municipal ou Chefe de Orgao
competente para conhecer do Processo e devera conter:

| - a qualificagdo do Processado, bem como o enderego para receber a intimacao;

Il - a matéria de fato ou de direito em que se fundamenta:

lll - as provas do alegado e a indicacdo das diligéncias que pretenda sejam
efetuadas com os motivos que a justifiquem, bem como rol de testemunha, quando
entender necessaria a produgéo de prova testemunhal:

IV - o pedido formulado de modo claro e preciso.

Paragrafo Unico. As testemunhas deverso comparecer a audiéncia a ser
eventualmente designada independente de intimagao, exceto se for servidor publico.

Art. 64. O Condutor do Processo Administrativo Infracional que receber a Defesa
Escrita dela dara recibo.

Art. 65. A Defesa Escrita sera recebida com efeito suspensivo quanto a execucéo
da penalidade imposta, exceto com respeito a Medida Administrativa.
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Paragrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagao
decorrente da execugéo, a autoridade competente podera, de oficio ou a pedido, dar
efeito suspensivo quanto a execugéo da Medida Administrativa Imposta.

Art. 66. E facultado ao Processado, durante a fluéncia dos prazos, ter vistas dos
processos em que for parte, na respectiva reparticdo em que tramita o processo, pelo
prazo de 5 (cinco) dias, ou tirar cépia dos autos, as suas expensas, e acompanhado pelo
condutor ou servidor designado.

Art. 67. Poderdo ser restituidos, mediante requerimento escrito, os documentos
apresentados pela parte, mediante recibo, desde que ndo prejudiguem a decisao,
exigindo-se a sua substituigdo por copias autenticadas.

Art. 68. Quando no decorrer do processo administrativo infracional forem apurados
novos fatos, envolvendo o Processado ou outras pessoas, ser-lhe-a marcado igual prazo
para apresentacao de Defesa Escrita suplementar, no mesmo processo.

Art. 69. No caso de néo ser apresentada a Defesa Escrita, o Condutor do Processo
Administrativo Infracional, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, certificara nos autos
que “decorreu in albins o prazo do Processado para apresentacéo da Defesa Escrita’, e
fara remessa dos autos da forma que se encontra, para o Secretario Municipal ou Chefe
de Orgao competente, para decis&o, motivada, sobre a ratificagcdo ou ndo, da Penalidade
e da eventual Medida Administrativa imposta pelo Auto de Infracédo e Imposicéo de Multa.

Art. 70. Recebida a Defesa Escrita e devidamente Juntada, o Condutor do
Processo Administrativo Infracional, determinara de oficio a realizacdo das diligéncias
que entender pertinentes e necessarias, fixando o prazo para sua efetivacdo, e remetera
Os autos, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas para a Autoridade Competente decidir
sobre o indeferimento ou ndo, daquelas que entender im pertinentes.

Art. 71. Apés decidido sobre as provas que serdo produzidas, os autos sera
remetido aos Autores da Autuacédo, que deverdo apresentar Manifestagéo Escrita sobre
as razOes da Defesa Escrita, dentro do prazo de 10 (dez) dias.

Art. 72. A Manifestagdo Escrita devera ser apresentada contendo os requisitos
exigidos no art. 63 e incisos, da presente Lei.

Art. 73. Se na realizagdo das diligéncias, o Condutor do Processo Administrativo
Infracional verificar a existéncia de novos fatos passiveis de Autuacao, o incidente sera
comunicado aos Agentes de Fiscalizagéo para verificar sobre 0 cabimento de novo Auto
de Infragdo e Imposicdo de Multa e, uma vez cabivel. sera lavrado Auto de Infracéo
distinto, que devera ser objeto de outro Procedimento Infracional.
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Secao VI
Da Instrugéo do Processo

Art. 74. Na fase de instrugdo, é assegurado ao Processado o direito de acompanhar
O processo pessoalmente ou por intermédio de procurador, arrolar testemunhas no prazo
da Defesa Escrita, e em audiéncia fazer reperguntas as testemunhas, apés as perguntas
do Condutor do Processo e as reperguntas dos Autuadores.

Art. 75. O Condutor do Processo Administrativo Infracional, se deferida a produgéo
de prova testemunhal requerida pelo Processado na Defesa Escrita, designara a data,
hora e local, para a realizagdo de Audiéncia para a colheita da prova oral, no prazo de 10
(dez) dias da apresentagéo da Manifestagdo Escrita, deste ato, intimando o Processado
e os Autuadores.

Art. 76. Na audiéncia, o Condutor do Processo Administrativo Infracional,
promovera a tomada de declaragbes das testemunhas, acareacdes, objetivando a coleta
de prova, recorrendo, quando necessario, a técnicos e peritos, de modo a permitir a
completa elucidacéo dos fatos.

Art. 77. Se dos autos constar prova pericial ou for deferida esta espécie de prova,
os Autuadores e o Processado serdo intimados para apresentar contraprovas e formular
quesitos, bem como para esse indicar assistente técnico para acompanhar a prova
pericial.

§ 1° A Autoridade Competente podera denegar pedidos considerados
impertinentes, meramente protelatérios, ou de nenhum interesse para o esclarecimento
dos fatos.

§ 2.° Seré indeferido o pedido de prova pericial, quando a comprovacdo do fato
iIndepender de conhecimento especial de perito.

Art. 78. Se as testemunhas forem pessoas estranhas ao servigo publico municipal,
0 Processado devera trazé-las independente de intimag&o, para serem ouvidas nas
audiéncias designadas.

Paragrafo Unico. Se a testemunha for servidor publico, a expedigéo do mandado de
intimag&o, sera imediatamente comunicada ao chefe da reparticdo onde serve, com a
indicacéo do dia e hora marcados para inquirigao.

Art. 79. O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo, n&o sendo licito
a testemunha trazé-lo por escrito.

§ 1.° As testemunhas serdo inquiridas separadamente.

§ 2.° Na hipétese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem, proceder-se-3a
a acareagéo entre os declarantes, quando pertinente.
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Art. 80. Concluida a inquirigdo das testemunhas, o Condutor do Processo
promovera o depoimento pessoal do Processado, sendo que a sua recusa, néo induz
assuncao aos fatos constantes do Auto de Infragdo e Imposigdo de Multa ou registrados
na Manifestagdo Escrita.

Art. 81. O procurador do Processado podera assistir ao depoimento pessoal, bem
como a inquiricdo das testemunhas, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e
respostas, facultando-lhe, porém, fazer reperguntas as testemunhas, por intermédio do
Condutor do Processo.

Art. 82. Durante a tramitagdo dos Processos Administrativos Infracionais Tributarios
ou ainda na fase de Fiscalizagdo, poderdo ser apreendidos, liminar e incidentalmente,
bens moveis, inclusive mercadorias existentes em poder do contribuinte ou de
terceiros,desde que constituam provas de infragdo da legislagéo tributaria.

Paragrafo Unico. A apreensdo pode compreender livios e documentos, quando
constituam prova de fraude, simulagéo, adulteragéo ou falsificacéo.

Art. 83. A apreensao sera objeto de lavratura de termo de apreensdo, devidamente
fundamentado, contendo a descricdo dos bens ou documentos apreendidos, a indicagao
do lugar onde ficaram depositados, o nome do destinatario e, se for o caso, a descrigéo
clara e precisa do fato e a mencéo das disposi¢des legais, além dos demais elementos
indispensaveis a identificagdo do contribuinte.

Paragrafo Unico. O Autuado ou Processado sera notificado da lavratura do termo
de apreensao.

Art. 84. Cumprida as diligéncias e produzidas todas as provas requeridas e
deferidas, o Condutor do Processo certificara nos autos encerrada a fase de instrucéo e,
intimara os Autuadores e o Processado, sucessivamente, para apresentar Razdes Finais,
por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias, assegurando-lhe vista do processo na reparticao.

Paragrafo Unico. Se o processado tiver procurador devidamente constituido ou
curador especial, este devera também ser intimado.

Art. 85. Findo o prazo do artigo anterior, com ou sem apresentacdo das Razdes
Finais pelo Processado, o Condutor do Processo remetera os autos ao Secretario
Municipal ou Chefe de Orgéo competente, para decisdo, motivada, sobre a ratificacéo ou
n&o, da Penalidade e da eventual Medida Administrativa imposta pelo Auto de Infragéo e
Imposicao de Multa.
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Secao VI
Da Decisdo do Processo Administrativo Infracional

Art. 86. No prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do Processo, o
Secretéario Municipal ou Chefe de Orgdo competente, proferira decisdo, fundamentada,
sobre procedéncia ou improcedéncia da Defesa Escrita.

Art. 87. A Autoridade Competente n&o ficara adstrito as pericias técnica realizadas,
e as alegagdes constantes na Defesa e Manifestacdo Escrita e nas Razdes Finais,
devendo decidir de acordo com o seu livre convencimento, em face das provas
produzidas no processo.

Art. 88. A decisdo podera ser convertida em diligéncia, inclusive, com a realizacdo
de outras audiéncias, determinagcdo de novas provas, e, prazos para a sua producgéo,
caso a Autoridade Competente assim entender necessario.

Art. 89. Instruido o procedimento infracional, a Autoridade Competente devera
decidir, pela:

| - nulidade do Auto de Infragdo e Imposicdo de Multa, verificada a ocorréncia de
vicio de ilegalidade e inconstitucionalidade, de carater insanavel caso em que
determinara a extingdo do Processo e, consequente, arquivamento na repartico;

Il - insubsisténcia do Auto de Infracdo e Imposi¢ao de Multa, verificada a ocorréncia
de vicio de carater formal, insanavel, quanto a sua constituicdo, caso em que
determinara a extingdo do Processo e, consequente, arquivamento na reparticdo;

lll - improcedéncia do Auto de Infracdo e Imposicdo de Multa, caso em que
determinara a extingdo do Processo e o consequente arquivamento na reparticdo
competente, desde que ficar provado:

a) a inexisténcia do fato tipificado como infracional;
b) que o fato ndo constituir infracdo aos codigos, leis e normas municipais:
C) que o Processado n&o concorreu para a infracéo;

d) que existem circunstancias que excluam a infracéo, nos termos da legislagso
municipal, estadual ou federal.

IV — procedéncia do Auto de Infragdo e Imposi¢do de Multa, na inocorréncia das
situagdes ou circunstancias previstas nos incisos I, 11 e lll, do caput deste artigo, caso em
que ratificaré as penalidades e eventuais medidas administrativas impostas pelo Auto de
Infracdo e Imposicéo de Multa, e determinara a extingdo do Processo e a remessa ao
Departamento de Tributagcdo para execugdo da penalidade imposta, com traslado
integral dos autos na reparticdo competente.
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Paragrafo Unico. Decidido o Processo pela insubsisténcia do Auto de Infracdo e
Imposic@o de Multa e, subsistindo a infragdo, a Autoridade Competente determinara aos
Agentes de Fiscalizagdo que procedam a lavratura de novo Auto, que sera objeto de
outro Procedimento

Art. 90. A deciséo fora do prazo legal no implica nulidade do processo.

Art. 91. Quando a infrag&o estiver capitulada como crime, a Autoridade Competente
determinara a remessa dos autos para o Ministério Pablico Estadual, para instauragédo
da agdo penal, ficando traslado integral dos autos na Secretaria em que tramitou o
Processo.

Art. 92. O Processado sera intimado por carta de notificagdo da deciséo para fins
de direito, cujas copias dessa devem ser anexadas ao documento notificatério.

Secao VIl
Dos Recursos

Art. 93. Da decisdo de primeira instancia cabera recurso de oficio ou voluntario ao
Prefeito Municipal dentro do prazo de 10 (dez) dias, contados da intimacéo da deciséo.

§ 1.° O recurso podera ser interposto contra toda a decis3o ou parte dela.

§ 2.° Os recursos serdo recebidos no duplo efeito, exceto quanto as eventuais
Medidas Administrativas a que o Processa esta incurso ou impostas, e julgados no prazo
de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagéo
decorrente da execugéo, o Prefeito Municipal podera, de oficio ou a pedido, dar efeito
suspensivo ao recurso quanto a execucdo das Medidas Administrativas impostas.

Art. 94. A Autoridade Competente incumbida da decis3o de 1.2 (primeira) instancia
recorrera de oficio, na propria decisdo, quando a decisdo for fundamentada no art. 89,
incisos |, Il e lll, da presente Lei., e sempre que qualquer decisdo administrativa exonerar
contribuinte ou responsavel do pagamento de tributo e multa, cujos valores originarios
somados sejam superiores a 1 (uma) Unidade Fiscal do Municipio - UFM, vigente a
época da deciséo.

Art. 95. E voluntario o recurso interposto pelo Processado.
Art. 96. O recurso voluntario sera dirigido ao Prefeito Municipal, por intermédio do

Secretario Municipal ou Chefe de Orgéo competente para conhecer do Processo em 1.2
(primeira) instancia, e devera conter os requisitos exigidos pelo art. 63, da presente Lei. [L
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§ 1.° O Secretario Municipal ou Chefe de Orgao competente podera reconsiderar
sua decis&o, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2.° Caso contrario, mantendo a decisdo de 1.2 (primeira) Instancia, no mesmo
prazo do paragrafo anterior, devera fazer remessa dos autos ao Prefeito Municipal,
devidamente informado, para julgamento.

Art. 97. O recurso voluntario ndo sera conhecido quando interposto:
| - fora do prazo;

Il - perante 6rgdo incompetente;

Il - por quem néo seja legitimado:

IV - apés exaurida a esfera administrativa.

Paragrafo Unico. O n&o conhecimento do recurso nio impede a Administracdo de
rever de oficio o ato ilegal, desde que n&o ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 98. O Prefeito Municipal podera, motivadamente, confirmar, modificar, anular ou
revogar, total ou parcialmente, a decisdo de 1.2 (primeira) Instancia.

Art. 99. Sao terminativas de mérito administrativo:

| - As decisdes finais de 1.2 (primeira) Instancia transitadas em julgado e as nao
sujeitas ao recurso de oficio;

Il - As decisdes finais de 2.2 (segunda) Instancia, pois irrecorriveis, encerrando
qualquer espécie de defesa na esfera administrativa.

Paragrafo Unico. Tornar-se-a definitiva, desde logo, a parte da decisdo que ndo
tenha sido objeto de recurso, nos casos de recurso voluntario parcial.

Secéo IX
Da Execucgéo das Decisdes

Art. 100. Transitada em julgado a decisdo nos casos de procedéncia do Auto de
Infraco e Imposicdo de Multa ou pela simples ratificacdo da penalidade imposta ao
Processado ou Recorrente quando ndo apresentada a defesa, os autos do Processo ou
0 seu traslado sera remetido ao Departamento de Tributac&o, da Secretaria Municipal de
Finangas, para execugéo da decisdo, com traslado integral dos autos na Secretaria em
que tramitou o Processo. /}
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Paragrafo Unico. O Processado ou Recorrente penalizado sera intimado pelo
Departamento de Tributagdo, com coépia do Documento de Arrecadagdo Municipal —
DAM, ou documento equivalente, para que recolha o valor da multa no prazo de 30
(trinta) dias, sob pena de inscricdo em divida ativa para posterior execucao judicial.

Art. 101. Recolhido o valor da multa ou determinada a inscricdo em divida ativa, o
Processo sera arquivado, na reparticdo, com o respectivo despacho do Secretario
Municipal de Finangas.

Paragrafo Unico. Os Autos dos processos encerrados ou os seus traslados, de que
trata esta Seg&o, serdo mantidos pela Administragdo Municipal, pelo prazo de 5 (cinco)
anos da data do despacho de seu arquivamento, apés deverdo ser inutilizados.

CAPITULO X
DOS PRAZOS

Art. 102. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagdo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 1.° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes da
hora normal.

§ 2.° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 3.° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més
do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como
termo o ultimo dia do més.

Art. 103. Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, 0s prazos
processuais ndo se suspendem.

CAPITULO XI
DAS INFRACOES E DAS PENALIDADES

Art. 104. As infragdes, penalidades e as medidas administrativas serdo tipificadas e
cominadas pelos Cédigos, Leis Municipais e Regulamentos.

§ 1.° As penalidades, em sentido amplo, a serem aplicadas por autoridade
administrativa competente, terdo sempre natureza pecuniéria ou consistirdo em Medidas
Administrativas com obrigacdo de fazer ou de nao fazer, assegurado sempre o direito de

defesa. /\K
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§ 2° Os Cddigos, Leis Municipais e Regulamentos dispordo sobre os casos,
requisitos, pressupostos, circunstancias e competéncia para aplicacdo das medidas
administrativas que poderdo ser aplicadas, preliminar e incidentalmente, ao Processo
Administrativo Infracional.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 105. Os Processos Administrativos Infracionais, previstos em todos os Cédigos,
Leis, Regulamentos e Normas Municipais passardo a reger-se pelos preceitos da
presente Lei, a excegdo dos procedimentos disciplinares e agbes fiscais, aplicando-se-
lhes apenas, subsidiariamente, as disposicoes da presente Lei.

Paragrafo Unico. Aplicam-se as disposi¢des da presente Lei, subsidiariamente, no
que couber, aos Processos Administrativos em geral.

Art. 106. Terdo prioridade na tramitagdo, em qualquer 6rgdo ou instancia, os
Procedimentos Administrativos de qualquer espécie, em que figure como parte ou
interessado.

| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
Il - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental:

Il - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose mdltipla, neoplasia maligna,
hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenca de
Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados
avancados da doenga de Paget (osteite deformante), contaminagdo por radiagéo,
sindrome de imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenga grave, com base em conclusio
da medicina especializada, mesmo que a doenga tenha sido contraida apds o inicio do
processo.

§ 1.° A pessoa interessada na obtengéo do beneficio, juntando prova de sua
condi¢ao, devera requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinara as
providéncias a serem cumpridas.

§ 2.° Deferida a prioridade, os autos receberéo identificacio propria que evidencie o

regime de tramitagdo prioritaria, com o dizer nos Autos: “PRIORIDADE NA
TRAMITACAQ”.
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Art. 107. Os casos omissos nesta Lei e em todas as Leis Municipais, exceto as de
competéncia do Poder Legislativo, serdo supridas por Decreto do Prefeito Municipal,
observado sempre o devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa, vedado na
ocorréncia de omissdes, definir infragbes, cominar penalidades pecuniaria e instituir

tributos.

Art. 108. As disposicdes da presente Lei ndo se aplicam nos casos em que o
Codigo Tributario Nacional ou Municipal estabelegam prazos mais amplos ao
procedimento infracional e quando o Coédigo de Transito Brasileiro discipline o
procedimento de forma diversa, bem como quando o procedimento infracional é
disciplinado por leis que estabelecem normas por determinagéo da Constituicdo Federal,
da Constituigdo Estadual e da Lei Orgénica do Municipio.

Art. 109. Aplicam-se ao processo infracional disciplinado pela presente Lei,
subsidiariamente, no que couber, as disposicdes do Cddigo de Processo Civil e de
Processo Penal.

Art. 110. O Poder Executivo regulamentara esta Lei, caso necessario, no prazo de
90 (noventa) dias, a partir de sua publicagéo.

Art. 111. Caso necessario, fica o Poder Executivo Municipal autorizado a instalar ou
implantar uma Central de Processos Administrativos — CPA para o processamento e
tramitag@o de todos os Processos Administrativos do Executivo Municipal.

Art. 112. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 113. Revogam-se as disposicbes em contrario, especialmente, os Processos

Administrativos Infracionais estabelecidos pelas demais Leis Municipais, na parte que
contrariam as disposigées da presente Lei..

Cotriguagu-MT, 17 de setembro de 2021.

OLIRIO OLIVEIRA DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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CAMARA MUNICIPAL DE COTRIGUACU
COMISSAO FISCALIZACAO E CONTROLE ORCAMENTARIO.
Camara Municipal de Cotriguagu

Estado de Mato Grosso PARECER N° 021/2021
2,’::0".99 por znn’nlmlgad.

- COMISSAO DE FISCALIZACAO E CONTROLE ORCAMENTARIO, da
ér%;;'a.of\”/’lunicipal de Cotriguagu, 15h30min do dia 08 de novembro de 2021, tendo neste
interim realizado os trabalhos emite o seguinte parecer sobre Projeto de Lei n° 029/2021
que "Regulamenta o Processo Administrativo Infracional no Ambito da Administracio
Publica, Direta, Autirquica e Fundacional, do Municipio de Cotriguacu, Estado de
Mato Grosso, e di outras providéncias''.

Depois de feito as devidas andlises do Projeto de Lei, o Relator Vereador

Valdirlei Aparecido Vaz, concluiu que o referido Projeto de Lei, encontra-se correto nos

aspectos Constitucionais, Juridicos e Administrativos.

Nada mais havendo, sou de Parecer favoravel a aprovagio do referido Projeto de
Lei.

E O VOTO DO RELATOR.

el L o
Valdirlei Aparecido Vaz - O 7

Relator

Dada a palavra ao Vereador membro Gilmar Pereira Nunes, assim se

manifestou: Pelos motivos e fundamentos externados acompanho o voto do relator.

OTO DO MEMBRO DA COMISSAO.

. : M (hanns
ilmar Pereira Nunes
Membro

A Presidente Vereadora Adriane Mari Loureiro Pestana, acompanha o voto do

relator.,

E O VOTO DA PRESIDENTE
/

Adriane Mari Loureiro Pestana
Presidente

Consolidado os Pareceres dos Membros desta Comisséo, fica aprovado o presente
projeto de lei.

E o Parecer.

AL 393/2021

iguagu - MT

——————nicipal de Cotri
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CAMARA MUNICIPAL DE COTRIGUACU .
COMISSAO CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO FINAL. 2
de Cotriguacu
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A Comissio de CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO FINAL, da Céamara
Municipal de Cotriguagu, reunida as 15h00 do dia 08 de novembro de 2021, tendo neste interim
realizado os trabalhos emite o seguinte parecer sobre Projeto de Lei n° 029/2021 que
"Regulamenta o Processo Administrativo Infracional no ambito da Administraciio Publica,
Direta, Autarquica e Fundacional, do Municipio de Cotriguacu, Estado de Mato Grosso, e da

outras providéncias''.

Depois de feita as devidas anélises do Projeto de Lei, o Relator Vereador Roberto
Machado de Aguiar concluiu que, considerando que o projeto de lei merece adequagdes de forma a
torna-lo aplicavel no ambito desta municipalidade, se faz necessarias emendas de cunho supressiva,

modificativa e de redagiio nos termos do art. 143 do regimento interno.

Art. 1. O art. 1° do Projeto de Lei 029/2021, passara a constar a seguinte
redacio:

Art. 1.° Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo
administrativo infracional a ser aplicado no Ambito da administracio
publica direta, do Municipio de Cotriguacu, Estado de Mato Grosso, a
protecao dos direitos dos administrados e ao melhor cumprimento dos
fins da Administracio.

Art. 2° Os incisos, V, VI, e XII, do art. 6°, do Projeto de Lei n°. 029/2021
passara a constar a seguinte redaciio:

Art. 6.° ...

V - divulgacio oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipéteses
de sigilo previstas na Constituicio e Lei Geral de Prote¢io Dados;

VI - adequaciio entre meios e fins, vedada a imposicio de obrigacdes,
restri¢des e san¢des em medida superior aquelas estipuladas em lei;

XIHI - aplicag¢iio da norma administrativa voltada unicamente para o
fato, sendo vedada a interpretacio extensiva e vedaciio de aplicaciio de
nova lei salvo se em beneficio do administrado.
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CAMARA MUNICIPAL DE COTRIGUACU
COMISSAO CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO FINAL.
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Art. 3°. O art. 8°, do Projeto de Lei n°. 029/2021 constara apenas dos 2
incisos I e II, e passard a ter a seguinte redacio: 3

S

LL:G)

Art. 8.° Sdo deveres do Administrado perante a Administracio, sem
prejuizo de outros previstos em lei:

I - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Il - prestar as informacdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.

Art. 4°. O inciso I do art. 10, do Projeto de Lei n°. 029/2021, passari a
constar a seguinte redaciio:

i o 1 | N

I - em primeira instincia, ao Secretirio Municipal, observado para todos
os efeitos a competéncia da respectiva Secretaria Municipal ou Orgio;

CAPITULO V

DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 5° Os incisos I e III do art. 12, do Projeto de Lei n°. 029/2021,
passara a constar a seguinte redacio:

Art. 12. ...

II - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha,
fiscal ou representante, ou se tais situa¢des ocorrem quanto ao conjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

III - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado

Ou respectivo conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro
grau.

Art. 6°. O art. 14, do Projeto de Lei n°. 029/2021, passara a constar a
seguinte redacio:

Art. 14. Pode ser arguida a suspei¢io de autoridade ou servidor que
tenha amizade intima ou inimizade com algum dos interessados ou com
0s respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro
grau.

Art. 7°. O paragrafo 3° do art. 15, do Projeto de Lei n°. 029/2021, passara
a constar a seguinte redacio:
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§ 3.% Da decisio de indeferimento da arguicio de impedimento ou
suspei¢iio cabe recurso, onde devera ser apreciada preliminar doefeito
suspensivo do processo.

Art. 8°. O art. 16, do Projeto de Lei n°. 029/2021, passara a constar a
seguinte redaciio:

Art. 16. Substituira o Secretirio Municipal ou Chefe de Orgio
competente, nos casos de impedimento e suspeic¢iio, o Chefe de Gabinete,
€ a este, excepcionalmente, qualquer Secretério Municipal, indicado pelo
Prefeito Municipal.

CAPITULO VI

DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 9°. O art. 20, do Projeto de Lei n°. 029/2021, passara a constar a
seguinte redacio:

Art. 20. Inexistindo disposicio especifica, os atos da autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem
devem ser praticados no prazo de 5 (cinco) dias uteis, salvo motivo de
forga maior, devidamente justificados.

Art. 10°. O art. 21, do Projeto de Lei n°. 029/2021, passara a constar a
seguinte redacio:

Art. 21. Os atos do processo devem realizar-se na sede do érgio
competente, cientificando-se o interessado se outro for o local de
realizacio.

Art. 11. O paragrafo tinico do art. 20, do Projeto de Lei n°. 029/2021,
passara a constar a seguinte redacio:

Art. 24, ...

Paragrafo Unico. Para o fiel cumprimento das atribuicoes dos cargos de
Agentes de Fiscaliza¢io Municipal, os Fiscais ou os servidores publicos
designados para os atos de fiscalizacio, mediante justifica¢do prévia,
poderio requerer o auxilio da forga policial, civil e militar.

Art. 12. O art. 25, do Projeto de Lei n°. 029/2021, passara a constar a
seguinte redacio:
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Art. 25. O descumprimento dos codigos, leis, regulamentos e norma
municipais pelos Agentes de Fiscalizacdo Municipal, no exercicio d
fun¢io, podera constituir crime de prevaricacio, abuso de autoridade, ou
qualquer outro, conforme as circunstincias, bem como ato de
improbidade administrativa e infragdo disciplinar, nos termos do Cédigo
Penal e legisla¢io Federal, Estadual e Municipal vigente.

0

Art. 13. O art. 30, inciso V do Projeto de Lei n°. 029/2021, passara a
constar a seguinte redaciio:

Art. 30. ...

V - A assinatura dos Autuadores e do Autuado €, caso este recuse, a de 1
(uma) testemunha.

Art. 14. O art. 33, do Projeto de Lei n°. 029/2021, passara a constar
apenas os incisos I e I com a seguinte redagio:

Art, 33. ...
I - ser o infrator servidor publico municipal;
II - obstado o infrator, por qualquer meio, a acio da fiscalizacio.

Art. 15. O art. 34, do Projeto de Lei n°. 029/2021, passara a constar
apenas os incisos I e Il com a seguinte redacio:

Art. 34. ...

I - ter o infrator confessado espontaneamente, perante os Agentes de
Fiscalizacio, a autoria da infracio;

Il - corrigir o infrator, imediatamente, as conseqiiéncias do ato
infracional ap6s cientificado na ilegalidade.

Art. 16. O art. 35, do Projeto de Lei n°. 029/2021, passara a constar a
seguinte redacio:

Art. 35. Vedado estabelecer circunstincia agravante quando ela figura
como causa de aumento de penalidade.

Art. 17. O art. 36, paragrafo @nico passari a ter os incisode I aIV, com a
seguinte redacio:

Art, 36. ...
Paragrafo Unico. ...

I -20% do seu valor, quando remanescer 1 (uma) circunstincia
agravante;
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